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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 

KEM MOTIVASI ICT SEMPENA CUTI SEKOLAH 

 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh : 9-11 Disember 2016 

Masa   : 9.00 am – 5.00 pm 

 

Location 
Lokasi Bilik Latihan PI1M Jakar, Sarikei 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Melalui program ini, peserta kem yang terlibat akan didedahkan 

dengan gaya hidup digital yang positif dan peserta dapat mengisi masa 

lapang semasa cuti sekolah dengan aktiviti yang berfaedah dengan 

tema program “Klik dengan Bijak” 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 12 orang peserta 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

Kem ICT ini berperanan untuk : 

1. Mendidik peserta agar menggunakan kemudahan internet yang 

telah disediakan dengan berfaedah. 

2. Memupuk penggunaan kandungan berangkai secara positif di 

kalangan peserta. 

3. Menggalakan peserta untuk lebih berinteraksi di dalam talian 

(Online). 

 

Name of VIP 
Nama VIP - 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada 
VIP  

- 
 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

1. Pengenalan Asas Komputer dan Asas Internet 

2. Bengkel Advokasi Klik dengan Bijak 

 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

1. Pertandingan Menaip Terpantas 

2. Pertandingan Mewarna Online 

 

Other participants 
Peserta Lain 

 
- 
 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 

 
Gambar 1 : Asas Komputer & Asas Internet  

 

 
Gambar 2 : Bengkel KDB 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 

 
Gambar 3 : Sukaneka  

 

 

 
Gambar 4 : Karaoke Time 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

 

 
Gambar 5: Penyerahan Sijil & Hadiah 

 
Photo caption names 

Keterangan gambar 

berserta nama 

 
- 

 

Translation 

Terjemahan 

 
- 

 

Supporting documents 

Dokumen Sokongan 

 

- 
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Lampiran 1 
 
Tentatif Program 
 

KEM MOTIVASI ICT SEMPENA CUTI SEKOLAH 
09/12/2016 (JUMAAT) 

MASA PROGRAM AKTIVITI 

8.30 – 9.00 Sarapan Pagi 

9.00 – 10.00 Pengenalan *Microsoft Word : Typing Skills 

10.00 – 10.15 REHAT 

10.15 – 12.00 Sambungan *Microsoft Word : Typing Skills 

12.00 – 12.30 Makan Tengahari  

12.30 – 2.00 REHAT 

2.00 – 3.00 Pengenalan Asas Internet : Movie Online 

3.00 – 5.00 Movie Time 

KEM MOTIVASI ICT SEMPENA CUTI SEKOLAH 
10/12/2016 (SABTU) 

MASA PROGRAM AKTIVITI 

08.30 – 08.45 Sarapan Pagi 

08.45 – 09.00 Ice-breaking (Typing Skills) 

09.00 – 10.00 Pengenalan *Microsoft Powerpoint : Biodata Saya 

10.00 – 10.15 REHAT 

10.15 – 12.00 Sambungan *Microsoft Powerpoint : Biodata Saya 

12.00 – 12.30 Makan Tengahari 

12.30 – 2.00 REHAT 

2.00 – 3.00 Bengkel Advokasi KDB 

3.00 – 5.00 KDB Kit Games 

KEM MOTIVASI ICT SEMPENA CUTI SEKOLAH 
11/12/2016 (AHAD) 

MASA PROGRAM AKTIVITI 

1.00 – 2.00 Karaoke Time 

2.00 – 4.30 
E-Pembelajaran : Permainan pendidikan 
Pertandingan Menaip Terpantas 
Pertandingan Mewarna Online 

4.30 – 5.00 
Penyampaian Sijil + Hadiah 
Sesi Fotografi 
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SENARAI NAMA PROGRAM “KEM MOTIVASI ICT” 

PI1M JAKAR 

9 – 11 Disember 2016 

 

BIL NAMA PESERTA UMUR (TAHUN) 

1 Dyesbel Arabella ak Richard 6 

2 Lisandro Arun ak Richard 10 

3 Watt Desmond Tayan 12 

4 Yong Beng King 9 

5 Emily Liana ak Andon 8 

6 Nicholas Linsing ak Lidum 11 

7 Vivex Rochelleo 9 

8 Manggai ak Chip 13 

9 Elisabel ak Suma 17 

10 Astrina Denon ak Robin 9 

11 Traycy ak Julen 11 

12 Emelliana ak Jemat 11 

 
 


