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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 

Program Dashboard – Usahawan Berjaya 

 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh : 20 November 2016 

Masa   : 8.00 am – 12.30 pm 

 

Location 
Lokasi Pusat Internet 1Malaysia Kg. Selalang, Sarikei 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mempromosi Aplikasi Dashboard Serta Peranan PI1M 

Kepada Komuniti Kampung Selalang 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

150 orang peserta 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 

- 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Bengkel ini berperanan untuk : 

1. Menguji pengetahuan peserta berniaga atas talian 

melalui dashboard (myShop) 

2. Menguji pengetahuan dan fahaman peserta tentang ICT 

dan KDB  

3. Menguji pengetahuan dan kreativiti peserta menghias 

booth usahawan di samping promo bisnes dalam 

myShop 

4. Menguji pengetahuan dan kreativiti peserta membuat 

Kraftangan yang berpotensi dijadikan sebagai produk 

jualan  

 

Name of VIP 
Nama VIP 

1. Encik Amir Amzah Bin Haji Kupon (Penghulu 

Kampung Selalang) 

2. Puan Siti Rokiah Binti Horton (Pengerusi Kelab 

Usahanita Berjaya Sarikei (KUBS) 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 

- 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

1. Ceramah Dashboard Komuniti & myShop serta kuiz 

2. Ceramah Klik Dengan Bijak serta Kuiz 

3. Pertandingan Usahawan Online Paling Aktif 

4. Pertandingan Booth Usahawan Tercantik 

5. Pertandingan Kraftangan Tercantik 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

1. Pertandingan Meneka Buah-Buahan 

2. Pertandingan Meneka Bilangan Kacang 

 

Other participants 
Peserta Lain 

 
- 

 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
Gambar 1 : Team Kluster Sarikei, Pengerusi KUBS, Penghulu 

Kampung Selalang & 3 orang KK Kampung Selalang 

 

 
Gambar 2 : Kaunter pendaftaran pengunjung & keahlian baru 

PI1M Kg Selalang 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Gambar 3 : Ceramah Dashboard Komuniti & Myshop  

 

 
Gambar 4 : Ceramah dan Kuiz KDB 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Gambar 5 : Pameran Pertandingan Meneka Berat Buah & 

Bilangan Kacang dalam balang 

 

 
Gambar 6 : Pertandingan Booth Usahawan Tercantik 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Gambar 7 : Pertandingan Kraftangan Tercantik 

 

 
Gambar 8 : Pemberian Cenderahati kepada Tetamu 

Jemputan,Penyampaian Sijil & Hadiah kepada pemenang serta 

cabutan bertuah 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Gambar 9: Tanda Penghargaan (Kek Red Velvet Cheese) 

daripada Pengurus PI1M Kg Selalang kepada Team Kluster 

Sarikei di atas kerjasama yang diberikan 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
- 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
- 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 

- 
 

 


