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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program Majlis Penghargaan AJK PI1M 2016 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh : 15 Januari 2017 

Masa   : 10.00 am – 12.00 pm 

 

Location 
Lokasi Restoren New Fortune, Sarikei 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Menghargai jasa AJK PI1M yang telah bekerjasama dalam 

menjayakan dan mempromosikan setiap aktiviti/program 

PI1M pada tahun 2016 yang lalu, disamping menitikberatkan 

kepentingan dan faedah internet masa kini di antara golongan 

ketua kampung. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

45 orang ketua kampung/isteri ketua kampung 

 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 

- 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

1. Menghargai sumbangan dan mengeratkan silaturahim 

antara petugas dengan AJK PI1M 

2. Memberi kesedaran kepada ketua kampung agar 

menggunakan internet dengan cara yang selamat 

 

Name of VIP 
Nama VIP - 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 

- 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

1. Majlis penghargaan 

2. Ceramah KDB 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan - 

 

Other participants 
Peserta Lain 

 
- 
 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
Gambar 1 : Ucapan pengerusi PI1M, Kr. Tr. Setia ak Ungok 

 

 
Gambar 2 : Ceramah KDB  
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Gambar 3 : Antara ketua kampung yang turut hadir 
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Gambar 4 : Persembahan tarian poco-poco untuk 

memeriahkan majlis 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
- 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
- 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 

- 
 

 
 


