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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 

Latihan Intel Learn Easy Steps (ILES) 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh : 17,24,25, MEI 2017 
Masa   : 8.30 am – 1.30 am /2.00 pm – 4.00 pm 
 

 

Location 
Lokasi 

Pusat internet 1Malaysia Pekan Jakar 
Tingkat 1, No.5, 

Jalan Lada Hitam, Jalan Jakar, 
96100 Sarikei, Sarawak 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi peluang kepada peserta untuk mendalami ilmu ICT dan 
modul-modul yang telah disediakan di dalam Latihan InteL Learn 
Easy Steps  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

Bil. Nama No. Kad Pengenalan 

1 HENRY GUANG ANAK LOUIS 990829136483 

2 STEVEN LUTAN ANAK EDMUND 991117135663 

3 SULLY ANAK MERIKAN 981007135735 

4 JELENDAI ANAK BENET 970728136152 
 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 

- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

Latihan ini bertujuan untuk memberi latihan berdasarkan 5 modul 
iaitu: 

i. Memperkenalkan Komputer dan Sistem Operasi 
ii. Memperkenalkan Internet dan Emel 

iii. Memperkenalkan Pemprosesan Kata 
iv. Memperkenalkan Hamparan Elektronik 
v. Memperkenalkan Multimedia 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of VIP 
Nama VIP 

- 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada 
VIP  
 

 

- 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

1. Latihan Asas Internet 
2. Latihan Asas Komputer 
3. Latihan Asas Microsoft Ofice 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Taklimat KDB 
 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
- 

 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Gambar 1,2,3: Peserta Intel Learn Easy Step membuat tugasan 

masing-masing. 

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
- 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
- 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 

- 
 

 
 
 


